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Prélogo

Las acciones del Gobierno Nacional tienden a incorporar ai proceso productivo y
de desarrollo del pais a todos los sectores de la economia nacional, especialmente
aquellos marginados tradicionalmente. La acciéon de imprimirle dinamica a los
esfuerzos del Gobierno se logra a través de programas de inversiones que amplian la
gama de estructuras fisicas que prestan servicio a la comunidad, de servicios que se
proveen para mejorar el bienestar general de todos los panamefos, de acciones
legislativas que permiten la ejecucion de la politica general sefialada y de acciones de
tipo administrativo que tiendan a lograr un mejor funcionamiento de las agencias que
ejecutan los programa de desarrollo del pais.

En este sentido, durante 1996, se ha iniciado el desarrollo del Programa de
Inversion Local-PROINLO, con la coordinacion y seguimiento del Ministerio de
Planificacién y Politica Econdmica, administrado por los Consejos Provinciales y
ejecutado a través de las instituciones ejecutoras, con el objetivo de dar soluciones
a los problemas basicos de las comunidades y de promover una real descentralizaciéon
de la administracion publica.

Como primer afio de ejecucion del Programa, se ha logrado obtener experiencias
positivas y también aquellas que se hace necesario corregir para mejorar su
efectividad.

En este esfuerzo, mas consultado mejor estructurado y con el deseo de hacer
del Programa de Inversion Local un verdadero instrumento de desarrollo, esperamos
continuar con el pago de la deuda social que el Gobierno Nacional comenzé en 1994
y que continuara desde diversos angulos.

MINISTERIO DE PLANIFICACION Y POLITICA ECONOMICA
Direccién de Planificacion y Coordinacion Regional
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Introduccion

La Contraloria General de la Republica, a través de la Direccidn de Sistemas y
Procedimientos, conjuntamente con la Direccion de Planificacion y Coordinacion
Regional, del Ministerio de Planificacion y Politica Econdmica, han elaborado el
presente Manual para la Administracion del Programa de Inversién Local, segunda
version gue tiene como objetivo el de establecer una metodologia que permita el
tramite de las adquisiciones de bienes y contratacion de obras del Programa de
Inversion Local (PROINLO), en forma eficiente y rapida, dentro de las disposiciones
legales vigentes.

Los proyectos de PROINLO seran realizados a través de las entidades ejecutoras
responsables de los sectores, bajo la administracion y gestion de los Consejos
Provinciales y la supervision de la Gobernacién y el Ministerio de Planificacion y
Politica Econdmica.

En PROINLO se han asignado recursos para que en todos los corregimientos,
distritos y provincias se lleve a cabo al menos un proyecto de inversion. De alli la
importancia de que los entes ejecutores y administradores del programa, cuenten con
un documento de trabajo que les permita brindar respuestas inmediatas al proceso de
compras, la realizacion de obras y el pago a los proveedores y contratistas.

Como objetivo adicional, este documento constituye una norma de control para
ejercer las funciones de fiscalizaciéon, propias de la Contraloria General.

Este procedimiento no pretende fijar reglas inflexibles e incuestionables, por lo
que cualquier observaciéon que busque mejorar los procesos aqui descritos, debe
presentarse de manera formal a nuestra Direccidon para su analisis y eventual inclusiéon
al documento.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Direccion de Sistemas y Procedimientos
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l. CONCEPTOS GENERALES
A. Objetivo del Programa

Procurar una respuesta a las comunidades, bajo la administracion y gestion de
los Consejos Provinciales, mediante proyectos de inversibn a niveles de
corregimientos, distritos y provincias; realizados a través de las unidades
ejecutoras de cada uno de los sectores oficiales.

B. Objetivo del Procedimiento

Dejar establecidos los mecanismos administrativos, presupuestarios y fiscales
mediante los cuales se ejecutaran los proyectos que constituyen el Programa
de Inversion Local (PROINLO).

C. Asignacion de Recursos del Programa

El monto total de inversion de PROINLO para el afio 1997 sera distribuido para
la ejecucién de proyectos a nivel* de cada provincia. Cada provincia podra
identificar proyectos a nivel de corregimientos, proyectos distritales vy
provinciales de acuerdo a las pautas que establece este documento.

El monto de inversién a nivel de corregimiento sera de B/.25,000, para el
proyecto distrital se asigna un monto de BZ50,000, y los proyectos
provinciales seran de B/.100.000. Estos montos pueden ser mayores si los
corregimientos deciden aportar toda o una parte de su asignacion para
determinado proyecto.

Paralelamente se destinara un fondo adicional de B/.415,000 para apoyar a los
sectores en provincia y agilizar el proceso de identificacién, formulacién y
evaluacion socioecondmica y ambiental de los proyectos, asi como para apoyar
gastos administrativos que garanticen la ejecucioén eficiente de los proyectos sin

dejar de lado los recursos que cada sector debe garantizar via su presupuesto
de funcionamiento.

De igual forma se contemplara un monto de B/.250,000 para el fortalecimiento
de la capacidad operativa de los Consejos Provinciales y de la Gobernaciéon y
B/. 500,000 para el funcionamiento de la Direccion de Planificacion y
Coordinacion Regional y las Oficinas Provinciales.

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA Direcciéon de Sistemas y Procedimientos



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION Pagina No. 2
DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Capitulo |
(PROINLO) Conceptos Generales

La distribucion a nivel provincial del Fondo de Apoyo a los Consejos Provinciales
y Gobernaciones para el afio de 1997 sera especificada de la siguiente forma:

MONTO
PROVINCIAS EN

BALBOAS
BOCAS DEL TORO 7,338.56
COCLE 19,080.24
COLON 19,569.47
CHIRIQUI 49,412.91
DARIEN 9,295.50
HERRERA 19,569.47
LOS SANTOS 35,714.28
PANAMA 47,945.20
VERAGUAS 37,671.23
SAN BLAS 1,956.95
EMBERA 2,446.19

Esta distribucion responde a la cantidad de corregimientos en cada provincia y
por ende a la cantidad de proyectos. ElI 60% de cada monto provincial
correspondera al Consejo Provincial y el resto serd el apoyo a la Gobernacion.

Para el uso del fondo de apoyo a los Consejos Provinciales y Gobernaciones,
los mismos deberan elaborar un presupuesto con la asesoria de las Oficinas
Provinciales de Planificacion.

D. Caracteristicas del Programa de Inversion Local

Los tramites administrativos de PROINLO se haran en su mayor parte en las
provincias (cabeceras), a través de los Consejos Provinciales, con la
participacion de entidades publicas ejecutoras, la Gobernacibn con la
coordinacion y seguimiento del MIPPE y la Contraloria General, como entidad
fiscalizadora.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Direccion de Sistemas y Procedimientos



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION P&agina No. 3
DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Capitulo |
(PROINLO) Conceptos Generales

Todas las adquisiciones o0 contrataciones para ejecutar los proyectos se
realizaran mediante actos publicos, de acuerdo a lo que dispone la Ley vigente.
Tales actos se llevaran a cabo en la provincia, especificamente en la
Gobernacién, en presencia del Gobernador y bajo la Presidencia del Consejo
Provincial o un miembro de la Junta Directiva que el designe, con la
participacion de las entidades publicas responsables del sector y la fiscalizaciéon
de la Contrataria General.

Los fondos de PROINLO seran transferidos por trimestre a tas Consejos
Provinciales, previa presentacion de cuentas contra el Tesoro Nacional ante la
Oficina Provincial del Ministerio de Planificacién y Politica Econdmica, que las
revisara y remitira a la Direccidon de Planificacion y Coordinacion Regional de ese
Ministerio, para tas tramites correspondientes.

Con el detalle de tas proyectos aprobados, la oficina de Contabilidad de cada
Consejo Provincial confeccionara unatarjeta de control de proyectos (se adjunta
modelo), a razdn de una por cada proyecto. En esta tarjeta se registrara todo
el desenvolvimiento de dicho proyecto. Cada quince dias, la oficina de
Contabilidad preparard un informe sobre el movimiento de cada proyecto, si lo
hubiera, y lo remitira al Planificador Provincial.

Una vez tas Consejos Provinciales reciban tas recursos solicitados, deberan
depositarlos en las cuentas bancadas oficiales, abiertas a su nombre en las
respectivas sucursales del Banco Nacional.

De estas cuentas se girardn todos tas cheques para cancelar tas avances de
obras y compras de bienes y servicios contemplados dentro del Programa. Las
firmas autorizadas en esas cuentas seran la del Presidente del Concejo y el
Gobernador (conjuntamente) y la Contrataria General, a través de su
representante de Control Fiscal regional o delegado.

Los fondos asignados para apoyo a tas sectores, seran manejados por la
Direccion de Planificaciobn y Coordinacion Regional del MIPPE, con la
participacion de las Oficinas Provinciales.

La Direccion de Planificacion y Coordinacion Regional del MIPPE, solicitaré a la
Contrataria General la apertura de tas Fondos Rotativos y Cajas Menudas para
apoyo de tas Consejos Provinciales, Gobernaciones e Instituciones Ejecutoras.
Sin embargo, toda adquisicién o gasto que se realice con cargo a cualquiera de
las dos partidas globales, se apegaran a la normatividad vigente en materia de
contrataciéon publica.

CONTRALORIA GBJERAL DE LA REPUBLICA Direcciéon de Sistemas y Procedimientos
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Estos fondos se utilizaran atendiendo a los procedimientos establecidos en el
Manual de Fondo Rotativo y Caja Menuda, emitido por la Contraloria General
de la Republica.

El Ministerio de Planificacion y Politica Econdmica, a través de la Oficina de
Planificacién Provincial, sera responsable del seguimiento fisico y financiero de
PROINLO, por lo que sus técnicos realizaran giras de seguimiento a los
proyectos.

El Planificador Provincial advertira al Presidente del Consejo Provincial sobre la
falta de ejecucion de los proyectos, conforme a la programacién preparada por
las entidades y contratistas. Esto sin perjuicio del ejercicio de fiscalizacion que
debe realizar la Contraloria General.

En base a esta notificacion, el Presidente del Consejo se comunicara con el
Gobernador para que disponga las medidas pertinentes, con las entidades
publicas involucradas. En caso de persistir la falta de ejecucion de un proyecto,
sin que exista justificacion alguna, se aplicaran las medidas y sanciones que
establezca la Ley.

La Contraloria General serd responsable de la fiscalizacién de los actos en el
manejo de la ejecucidon del programa y el Ministerio de Hacienda y Tesoro sera
la encargada de normar la celebracién de los actos publicos respectivos.

CLASIFICACION DE PROYECTOS

Los proyectos deben corresponder a la solucion de los problemas detectados
por la comunidad con una activa participacion en cada corregimiento, distrito
y provincia.

Los fondos destinados para el nivel distrital y provincial, deberan ser orientados
a proyectos que repercutan en beneficio de la mayoria de la poblacién, ya sea
a través del apoyo de los servicios basicos, infraestructura de soporte a la
produccioén o que generen ingresos. Dichos proyectos deberén ser identificados
por la comunidad y orientados por las Juntas Técnicas.

Los proyectos deberan enmarcarse dentro de las siguientes categorias:
A. Infraestructura

Inversiones en infraestructura fisica de soporte a la produccion.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Direccion de Sistemas y Procedimientos
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Reparacion o mantenimiento de caminos, puentes y vados a zonas
productivas.

Tendidos eléctricos.

Construccion, habilitacion y mejoramiento de muelles, rampas, mercados
de abastos y centros de acopio.

Obras de riego en general, canalizacién y dragados de rios.

Otras inversiones que favorezcan las condiciones para el mejoramiento
de la produccién y su destino final.

B. Econdmica

Inversiones en instalaciones y equipos que promuevan un incremento en
la productividad de las actividades agropecuarias, comerciales,
industriales, de turismo y pesca artesanal.

Proyectos que conserven y aprovechen los recursos naturales con
alternativas viables como son los: agroforestales, acuicoias,
agroindustriales y artesanales.

C. Social
Contempla proyectos de interés social como salud, educacién y vivienda.

Los proyectos de salud deben enmarcarse bajos los indicadores
usualmente utilizados como lo son morbilidad, mortalidad, atencion
médica y hospitalaria y otros. Las inversiones comprenden equipos e
instrumental médico para las instalaciones de salud. Construccion,
remodelaciones y mejoramiento de hospitales, centros, sub-centros y
puestos de salud.

Proyectos de agua y saneamiento ambiental: obras de construccién de
acueductos, pozos, ampliaciéon de redes, instalaciones de tanques de
reservas de agua, pequefias potabilizadoras, letrinacion y proyectos de
nutricion.

Los huertos comunitarios y escolares tienen prioridad en poblaciones de
extrema pobreza.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Direcciéon de Sistemas y Procedimientos
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En lo concerniente al area de educacién se contempla construccion,
reparacion, equipamiento de aulas, comedores y mobiliario escolar.

Respecto a vivienda el apoyo a darse seria para adquisicion de materiales
de construccion y su distribuciéon se realizard sustentada en un informe
socio-econémico elaborado por el Ministerio de Vivienda.

D. Infraestructura y Equipo de Apoyo a Servicios Comunales

Proyectos de construccién y rehabilitacion de mataderos, para los cuales
debe elaborarse una factibilidad econémica y ambiental.

Construccion, remodelacién o habilitaciéon de instalaciones deportivas y
culturales como auditorios, bibliotecas, etc.

Proyectos de capacitacion y de infraestructura, orientados a mujeres,
jovenes y nifos tales como: guarderias, talleres de modisteria, artesanias
y otros similares.

Las clasificaciones de las categorias antes sefialadas seran como sigue:

Primer orden: Proyecto de Servicios Basicos (Salud,
Educacién y Vivienda.

Segundo orden: Proyectos de Infraestructura y Equipo de
Apoyo a Servicios Comunales.

Tercer orden: Proyectos de Infraestructura y Equipo de
Apoyo a Servicios Comunales.

I"l. MECANISMOS DE ADMINISTRACION DE PROINLO

Los fondos seran transferidos por el MIPPE a los Consejos Provinciales, quienes a su
vez realizaran los desembolsos correspondientes para la ejecucidn de los diferentes
proyectos, de acuerdo a las Normas Presupuestarias y el Cdédigo Fiscal. Todo
desembolso se realizard con la fiema del Gobernador de la Provincia, Presidente del
Consejo y el Fiscalizador de la Contraloria.

El Consejo Provincial sera el responsable del manejo administrativo de PROINLO con

la asesoria técnica de un funcionario del MIPPE quien verificaré el desarrollo eficiente
de los procedimientos administrativos.

CONTRALORIA GB1ERAL DE LA REPUBLICA Direccién de Sistemas y Procedimientos
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La Gobernacion tendra la responsabilidad de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el Programa a través de su participacion activa en los actos de
seleccion de contratistas y resolucion motivada, firma de convenios administrativos
y de cheques. La Gobernacidon debera exigir la documentacion completa que sustente
la firma de los convenios administrativos y cheques con el objetivo de verificar la
ejecucion de lo programado.

Toda reprogramacion efectuada ai Programa debera ser coordinada por la instituciéon
ejecutora, Consejo Provincial Gobernaciéon y el Ministerio de Planificacion y Politica
Econdmica. El uso de los remanentes y cambios de proyectos sera consultado y
decidido conjuntamente entre el Consejo Provincial, la comunidad. Gobernacion e
instituciones involucradas y el MIPPE. En todos los casos, el Consejo Provincial
procedera a hacer las respectivas solicitudes al MIPPE.

La ejecucion de los proyectos se dard bajo la responsabilidad técnica de cada una de
las instituciones ejecutoras. La misma se podra dar por administracion a través de
convenios administrativos de las instituciones siempre y cuando éstas demuestren su
capacidad de ejecucion a través de la presentacion al MIPPE de la documentacion
requerida en el manual de procedimientos.. El MIPPE determinara la factibilidad de que
el proyecto se realice por administracion o en su defecto si éste debe ir a contratacion
publica. Los convenios administrativos podran contemplar subcontratos, los cuales
se realizan por intermedio de los Consejos Provinciales, los que no deben exceder del
50% del monto del convenio total. Todo lo anterior se realizar4d atendiendo a lo
dispuesto en el Cédigo Fiscal.

El anteproyecto del programa provincial que se presenta a la Direccidn de Planificaciéon
y Coordinacioén del MIPPE, debera contemplar la forma de ejecuciéon de cada proyecto.
Toda Institucidn que tenga a su cargo proyectos a ser ejecutados por administracion,
tendra un plazo de 30 dias para presentar la documentacion respectiva, contados a
partir de la fecha de que se inicia el trimestre en el cual fue incluido. De no cumplirse
con los datos estipulados, el proyecto se acogera al contrataciéo publica.

Los fondos asignados para el Consejo Provincial y la Gobernacion serdn manejados por
los Consejos Provinciales, a través de un fondo rotativo con el cual se cubriran los
gastos que se generen en los Concejos y Gobernaciones y que sera retroalimentado
cada vez que se requiera hasta desembolsar el total de lo presupuestado. Esta
Direccion elaborara, conjuntamente con la Contraloria General de la Republica, un
manual de procedimientos para el uso de dicho fondo incluyendo el detalle del objeto
de gasto aplicable a este fondo.

Con recursos del fondo de apoyo a los sectores, la Oficina Provincial del MIPPE

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA Direccion de Sistemes y Procedimientos
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manejara un Fondo Rotativo y una Caja Menuda para gastos menores. Asi mismo, se
manejara en provincia la asignacion de combustible para los sectores y se gestionaran
también las contrataciones de servicios profesionales. Toda contratacidon debera tener
la firma del Fiscalizador de la Contraloria en provincia, el Planificador Provincial del
MIPPE y el Contratista.

A. Procedimientos para la Programaciéon, Planificaciéon, Ejecucion,
Fiscalizacion, Revision y Andlisis orientado a PROINLO.

1 Etapa de Programacion

Tomando en consideraciéon los criterios de clasificacion de proyectos antes
sefalados, la Oficina Provincial del MIPPE, con el apoyo de la Junta Técnica,
iniciard el proceso de identificacion de las necesidades y proyectos prioritarios
de las comunidades con las Juntas Comunales, Locales, Representantes de
Corregimientos, Alcaldes y Comunidad organizada en general.

Se identificaran tres proyectos o necesidades por corregimientos y distritos en
orden de prioridad sefialada por las propias comunidades.

La Oficina Provincial del MIPPE clasifica la informacion y la remite a las
comisiones de las Juntas Técnicas para su andlisis y evaluacién de la
factibilidad técnica y definicion de la inversién por proyecto.

2. Etapa de Planificacion

La Oficina Provincial del MIPPE coordinara reuniones con la Junta Técnica, el
Gobernador y Presidente del Consejo Provincial, para seleccionar los proyectos
a nivel de corregimiento, distrito y provincia e igualmente elaborarad el
anteproyecto de inversion.

Para la seleccidon de los proyectos se deberan aplicar la tabla de jerarquizacion
adjunta, la cual incluye la clasificacién por orden de las categorias contenidas
en este documento, como unos de los criterios de selecciéon. Ademas, los
proyectos seleccionados deberan estar evaluados técnica y econémicamente
por la institucion responsable del sector.

La seleccién de los proyectos no deberad contemplar mas de un(1) proyecto en
los corregimientos o cuando se trate de distritos o provincias.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Direcciéon de Sistemes y Procedimientos
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3. Etapa de Revision y Analisis

La Oficina Provincial del MIPPE remitird al Presidente del Consejo Provincial el
anteproyecto de presupuesto de inversion local, quien convocara a una reunion
del Concejo para su consideracion y verificacion de los proyectos, de manera
que los mismos respondan a aquellos identificados por las comunidades.

El Consejo Provincial presenta a la consideracion del Ejecutivo dicho
anteproyecto de presupuesto de inversion local, a través de la Oficina Provincial
del MIPPE quien lo remite a la Direcciéon de Planificacion Regional para su
evaluacion.

La Direccion de Planificacion Regional del MIPPE efectda la evaluacion y ajustes
correspondientes y elaboraréa el Programa a nivel nacional por provincia, distrito
y corregimiento.

La Direccion de Planficacion y Coordinacion Regional le enviara el Programa a
la Direccion de Presupuesto de la Nacién, quien codificara segun el objeto del
gasto y conjuntamente con la unidad del Centro de Datos Regionales (CEDARE)
preparard los cuadros en base a la sectorizacion.

4. Etapa de Ejecucion y Fiscalizacion
4.1. Compras

Para realizar las compras de bienes que aparecen aprobados dentro del
Programa, dependiendo del monto, las Entidades Ejecutoras deberan seguir el
siguiente tramite:

4.1.1 Compras iguales o menores de B/.5,000.00

a. Ministerio/Entidad Ejecutora

Todos los contratos o compras menores deberan sustentarse de manera previa

en una partida presupuestaria disponible y financiera, en el fondo respectivo.
»

La Unidad de Compras podra solicitar mediante fax o cualquier otro medio

expedito, las cotizaciones a los proveedores debidamente firmadas, o por

cualquier otro medio tecnoldgico confiable, las cuales no seran menos de tres

3).
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Para los desembolsos inferiores o iguales a B/.100.00, se podra exigir una sola
cotizacion.

Solo cuando sea necesario, la Unidad Gestora de Compras podra ordenar la
evaluacion de las propuestas a fin de adquirir el mejor producto al menor precio,
sin embargo, se podra escoger una propuesta de mayor precio cuando la de
menor precio no cumpla con los requisitos exigidos.

Cuando se trate de contrataciones que versen sobre la adquisicion, disposicion
de bienes, arrendamientos y servicios donde no haya mas de un oferente o no
exista sustituto adecuado no se exigirdn cotizaciones, y el Presidente del
Consejo Provincial respectivo o a quien él delegue, debera justificar esta
situacion formalmente mediante nota, acompafiando esa sola cotizacion e
incluyéndose en el expediente de tramite.

En los casos cuando exista urgencia evidente, en donde la necesidad de adquirir
el bien o la prestacion del servicio es tan notoria que no existe el tiempo
necesario para solicitar las cotizaciones, se podra contratar con una sola oferta,
y el expediente completo podra ser revisado por el Ministerio de Hacienda y
Tesoro una vez se haya realizado la compra.

En los contratos menores no se requeriran fianzas de propuestas ni de
cumplimiento, salvo que la Institucion lo estime conveniente.

En las contrataciones de obras por cuantias iguales o menores de cinco mil
balboas (B/.5,000.00) no se exigira fianza de cumplimiento siempre que en el
contrato se establezca que el contratista se obliga a responder por defectos de
construccién o de reconstruccién de la obra ejecutada por el término de tres (3)
afios. Y en los casos de bienes consumibles la reposicion del bien.
Por ser los contratos menores un procedimiento sumario y directo, no se exigira
certificado de postor; pero la Institucidn no podra contratar con proveedores
inhabilitados.

Formas de recibir las Cotizaciones
Por Fax

Las cotizaciones que se reciban por este medio seguirdn el siguiente tramite:

Pasarlas al Cuadro de Cotizaciones y sacar copia de las ofertas. Sin embargo,
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cualquier proponente podra enviar los originales de las cotizaciones.

En la columna de observacion del Cuadro de Cotizacion, debe plasmarse que las
propuestas son fiel copia del fax y firmaran el Cotizador, Jefe de Compras y
posteriormente el Fiscalizador.

Cotizaciones Originales con o sin Sobre Cerrado
Por internet (referirse al tramite del fax).
Otro medio tecnoldgico confiable.

4.1.2 Hasta B/.10,000.00 (Diez mil balboas)

a.

Ministerio/Entidad Ejecutora

Las compras menores que excedan la suma de B/.5,000.00 hasta
B/. 10,000.00, deberdn anunciarse en la Oficina del Consejo
Provincial, Gobernacion y unidad gestora que desarrollara la obra,
como minimo dos (2) dias hébiles.

Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial,
el proyecto que llevara a cabo, acomparfando el mismo con todos
los documentos sustentadores; por ejemplo: lista de materiales,
especificaciones técnicas, cuadro de cotizaciones, etc.

El Presidente del Consejo Provincial

Recibe la documentacion y verifica que el proyecto esté
contemplado dentro de PROINLO.

Pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial quien
procede a efectuar el correspondiente anuncio.

El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el
Concejo delegue esa funcién

De existir una sola oferta, en aquellas regiones de dificil acceso,
la cotizacion que exige la Ley se hara con el proveedor existente.
En tales casos, se debe observar por escrito en el cuadro de
cotizaciones de manera breve y concisa, esta situacion explicando
la razon de la decisién tomada.
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Se analizan todas las propuestas recibidas conjuntamente con el
Cuadro de Cotizacion que remitié la entidad y adjudica la compra
0 contrato segun lo sugerido por ésta; si no estd de acuerdo
deberd sustentarlo por escrito, pero no adjudicara hasta que la
entidad haya sido notificada y acepte las observaciones.

Prepara la orden de compra en original y cuatro copias; la firma el
Tesorero y la pasa para que el Presidente del Concejo también lo
haga; después de esto, se remite al refrendo del Fiscalizador de la
Contraloria General.

En este punto, la oficina de Contabilidad debera anotar en la Hoja
de Control de Proyectos el compromiso para luego poder firmar la
orden de compra.

La orden de compra debidamente firmada se distribuye asi: el
original al Proveedor, para que proceda a suministrar los materiales
en un plazo no mayor a cinco (5) dias laborables, o el servicio
requerido sea prestado en el término acordado; la primera copia al
Almacén de la entidad ejecutora y la segunda copia se mantiene
en la unidad de compras del Concejo, conjuntamente con el resto
del expediente, la tercera copia se le envia a la Unidad de Control
Fiscal y la cuarta copia a la Oficina de Planificaciéon Provincial/

El funcionario responsable de recibir los bienes o servicios
solicitados, firma la factura y el original de la orden de compra
como constancia de haber recibido conforme.

Todos los bienes que entren al almacén, deben ser cotejados con
la factura original y copia de la orden de compra, con la finalidad
de certificar su correcta recepcion.

Mayores de B/.10,000.00 hasta B/.250,000.00 (Doscientos
Cincuenta mil balboas)

Ministerio/Entidad Ejecutora

Elaborara los pliegos de cargos y especificaciones técnicas
debidamente firmados por un funcionario idéneo, a estos
documentos debe incluirse el modelo del anuncio que se publicara
en los periédicos y la solicitud de precios.
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- Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial,

el proyecto a ejecutar acomparfiando la misma con los documentos
que lo sustentan; entre otros, lista de materiales, pliego de cargos,
especificaciones técnicas, etc, asi como el anuncio de
convocatoria de acto publico.

b. Presidente del Consejo Provincial

- Recibe la documentacion y verifica que la obra estad contemplada
dentro de PROINLO.

- Pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial.

C. El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quién el
Concejo delegue esa funcién

- Procede a verificar toda la documentacion que le remitid la
entidad. Si esta completa, lo registra en la Hoja de Control de
Proyectos.

- De estar completa, anuncia el acto publico conforme al monto, de

acuerdo a la siguiente antelacion:

Si el monto de la solicitud de precios es mayor de B/. 10,000.00
y no excede de B/.25,000.00, su fijaciobn no podra ser menor de
cuatro (4) dias habiles, antes de la fecha de convocatoria al acto
publico en los consejos provinciales,

gobernacién y unidad ejecutora.

Si el monto de la solicitud de precios es mayor de B/.25,000.00
y no excede de B/.50,000.00, su fijacibn no podra ser menor de
cuatro (4) dias habiles antes de la fecha de convocatoria al acto
publico, en los consejos provinciales, gobernacion y unidades
ejecutoras.  Adicionalmente los avisos de convocatoria se
publicaran, como minimo en un diario de reconocida circulacion
nacional durapte tres (3) dias.

Si el monto de la solicitud de precios es mayor de B/.50,000.00
y no excede de B/. 150,000.00, su fijacibn no ser4 menor de ocho
(8) dias hébiles antes de la fecha de convocatoria.
Adicionalmente, estos avisos de convocatoria se publicaran como
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minimo en dos diarios de reconocida circulacién durante tres (3)
dias.

No menor de quince (15) dias habiles si el monto es mayor de
150,000. y no excede de B/.250,000; ademas se publicara como
minimo en dos (2) diarios de reconocida circulaciéon nacional
durante tres (3) dias.

- En la fecha indicada, lleva a cabo el acto publico en las
instalaciones de la Gobernacién, en presencia del Gobernador y el
Presidente del Consejo, quien presidird dicho acto. También
participaran un representante de la entidad ejecutora y la
Contraloria General, como fiscalizadora.

- Concluido el acto, se levantarda un Acta que sera firmada por el
Gobernador, el Presidente del Consejo, los deméas funcionarios
publicos y los representantes de los postores o proponentes.

- Las propuestas pasaran al analisis de una Comision Evaluadora, en
donde debera estar representada la entidad ejecutora, la Oficina
de Planificacion Provincial, la Contraloria y dos delegados de la
Gobernacion, por intermedio de la Junta Técnica.

- Cumplidos los plazos y términos sefialados por la Ley, la Comisiéon
presentard su informe y pasard el expediente completo al
Presidente del Consejo para que proceda a la adjudicacion.

d. Presidente del Consejo Provincial

- Adjudica mediante Resolucion motivada, la cual deberéa ser firmada
por el presidente del consejo provincial y el gobernador de la
provincia. El Presidente del consejo provincial ordena la
confeccion del documento formal de contratacidn, dependiendo
del monto asi:

Hasta B/50,000: Orden de compra o contrato segun las
caracteristicas de la adquisicion.

Mayor de B/.50,000: Contrato (se adjuntan modelos)
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Firma el contrato y se le notifica al contratista para que también
lo haga, tras lo cual procede a remitirlo a la oficina regional de
Control Fiscal para el refrendo. El fiscalizador regional firmara
ordenes de compra y contratos hasta B/50,000; sumas mayores
se remitiran a la sede de la Contraloria.

El Jefe de Control Fiscal Regional (o Director de Control Fiscal,
segln monto).

Fiscaliza el contrato, firma y lo devuelve al Concejo para que se
emita la orden de proceder e inicie la obra; asi como para que se
distribuya el original y copias del documento.

El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el
Consejo delegue esa funcién

Recibe el contrato y sus copias para proceder a la distribucién de
la siguiente forma:

Original: Consejo Provincial.
la. copia: Control Fiscal Contraloria General de la
Republica.

2a. copia: Ingenieria Contraloria General de la Republica.
3a. copia: Planificador Provincial (MIPPE).
4a. copia: Contratista.

4.1.4 Mayores de B/250,000.00 (Doscientos Cincuenta mil
balboas)

Ministerio/Entidad Ejecutora

Elabora los pliegos de cargos y especificaciones técnicas, incluyendo el
modelo del anuncio que se publicara y el documento de solicitud de
propuestas para una Licitaciéon Publica.

Presenta por medio de nota al Presidente del Consejo Provincial, el
proyecto que llevard’a cabo, acompafando el mismo con todos los
documentos sustentadores de la obra; entre otros la lista de materiales,
pliego de cargos, especificaciones técnicas, anuncio de convocatoria de
acto publico, etc.
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Copia de la nota, sin incluir ios otros documentos sustentadores, se
remitird al Despacho del Gobernador.

b. Presidente del Consejo Provincial

Recibe la documentacion y verifica que la obra esta contemplada dentro
de PROINLO.

Pone visto bueno y remite al Tesorero del Consejo Provincial.

C. El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quien el
Consejo delegue esa funcién

Procede a verificar toda la documentacién que le remitié la entidad. Si
estd completa, lo registra en la Hoja de Control de Proyectos.

De estar completa, anuncia el acto publico conforme al monto, de
acuerdo a la siguiente antelacion:

No menor de treinta (30) dias calendarios.

Con una anticipacion no menor de quince (15) dias a la fecha prevista
para la celebracion de la licitacion, se llevara a cabo una reunién de
Homologaciéon para que los aspirantes a participar en la licitacion,
manifiesten formalmente su aceptacion o no con todas las condiciones
y términos de la licitacion.

En la fecha indicada, lleva a cabo el acto publico en las instalaciones de
la Gobernacion, en presencia del Gobernador y el Presidente del Consejo,
quien presidira dicho acto. También participaran un representante de la
entidad ejecutora y la Contraloria General, como fiscalizadora.

Concluido el acto, se levantard un Acta que serd firmada por el
Gobernador, el Presidente del Consejo, los demas funcionarios publicos
y los representantes de los postores o proponentes.

Las propuestas pasaran al analisis de una Comisioén Evaluadora, en donde
deberd estar representada la entidad ejecutora, la Contraloria y dos
delegados de la Gobernacién, por intermedio de la Junta Técnica.

Cumplidos los plazos y términos sefalados por la Ley, la Comisiéon
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presentara su informe y pasara el expediente completo al Presidente del
Consejo para que proceda a la adjudicacion.

d. Presidente del Consejo Provincial

Adjudica mediante Resolucion motivada, la cual debera ser firmada por
el presidente del consejo provincial y el Gobernador de la provincia. El
Presidente del consejo provincial y ordena la confeccion del contrato.

Firma el contrato y se le notifica al contratista para que también lo haga,
tras lo cual procede a remitirlo a la oficina regional de Control Fiscal para
que a través de ésta, se remita a la sede de la Contraloria para el
respectivo refrendo.

e. Contralor General (o Director de Control Fiscal, segun monto).

Fiscaliza el contrato, firma y lo devuelve ai Concejo para que se emita la
orden de proceder e inicie la obra; asi como para que se distribuya el
original y copias del documento.

f. El Tesorero, a través de la Unidad de Compras o a quién el
Concejo delegue esa funcién

Recibe el contrato y sus copias, para proceder a la distribucién de la
siguiente forma:

Original: Consejo Provincial.

la. copia: Control Fiscal Contraloria General de la Republica.
2a. copia: Ingenieria Contraloria General de la Republica.
3a. copia:  Planificador Provincial (MIPPE).

4a. copia: Contratista.

4.2. Obras

Para llevar a cabo las obras de construccidn que han sido aprobadas
dentro del programa, se atenderan los mismos lineamientos que en el
numeral anterior referente a compras, con la Unica diferencia que en
todos los casos de obras, el documento legal para dejar establecida la
relacion contractual sera un contrato.
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De igual forma, cuando se trate de obras fisicas, las mismas no podran
ser llamadas a acto publico sino cuentan con los planos debidamente
elaborados y aprobados por las entidades ejecutoras y reguladoras a nivel
local y municipal.

4.3. Desembolsos
Se pagara por materiales, suministros y servicios prestados y recibidos
a satisfaccion de las entidades y por avance de obra; en todos los casos,

mediante presentacion de cuentas contra el Consejo Provincial.

Para los efectos de desembolsos por avances de obras la Direcciéon de
Ingenieria de la Contraloria General, ajustara al siguiente programa de

inspeccion:
CUADRO N° 1
Contratos de B/.1. a 5,000. Una sola inspeccién al finalizar la obra
Contratos de B/.5,000 a 10,000 Dos (2) inspecciones por avances del 50% vy a

su finalizaciéon

Contratos de B/. 10,000 en adelante Inspecciones por avance del 30%, 60% vy al
finalizar la obra

EN AREAS DE DIFIiCIL ACCESO, SE APLICARA EL SIGUIENTE METODO:
Contratos de B/.1. a 10,000 Una sola inspeccion al finalizar la obra

Contratos de B/. 10,000 en adelante Dos (2) inspecciones por avance del 50% vy al
finalizar la obra

Sin embargo, tal como lo dispone la Ley, los pagos se haran dentro de
los noventa (90) dias contados a partir de la presentacion de la cuenta
con toda la documentacién exigida por la entidad..

4.3.1 Presentacion de Cuentas contra el Consejo Provincial

a. Contratista

Presenta en original y dos copias, el formato de Cuenta contra el Consejo

Provincial, en original y tres copias, le adjunta el Informe de Inspeccidn
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aceptado por técnico y administrador de la unidad ejecutora y técnico del
Ministerio de Planificacion y Politica Econdmica y la presenta en la
Oficina de Contabilidad de la entidad ejecutora; por ejemplo: Ministerio
de Obras Publicas, Municipio, Ministerio de Salud, etc.

b. Oficina de Contabilidad de la Entidad

Recibe la cuenta y su documentacién sustentadora, la revisa para
constatar la validez de los datos, le asigna un nimero y firma. Saca la
segunda copia del formato y se lo entrega al contratista como recibo
para la posterior entrega del cheque.

Luego pasa la cuenta con sus sustentadores a la maxima autoridad de la
entidad en la provincia, para su autorizacion y firma; tras lo cual, extrae
la primera copia y la envia a la oficina provincial del MIPPE, remitiendo
el original y comprobantes al Consejo Provincial, la Gltima copia se envia
a la unidad ejecutora.

C. El Tesorero del Consejo

Recibe la cuenta con los documentos sustentadores, revisa la
documentacion conforme a lo establecido por la entidad ejecutora y firma
en el lugar correspondiente.

Da las instrucciones a la Unidad de Contabilidad del Concejo, para que
elaboren el cheque.

Confeccionado el cheque, lo verifica y firma si estd conforme;
seguidamente remite al Presidente del Consejo conjuntamente con la
cuenta.

d. El Presidente del Consejo

Recibe el cheque y la cuenta con toda la documentacién sustentadora,
revisa y procede a firmar ambos documentos (cuenta y cheque).

L]
Remite todo el paquete a la oficina de Contraloria regional, para que ésta
revise y ponga iniciales o sello de "revisado” en el cheque y los
documentos.
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e. Jefe de Control Fiscal Regional

Revisa ei cheque con los documentos adjuntos que lo sustente, de
manera que constituya un punto de control previo a la firma de este
documento por el Gobernador.

f. Gobernador de la provincia

Revisa la documentacién y firma el cheque; este es remitido a la oficina
regional de la Contraloria General.

g. El Jefe de Control Fiscal Regional

Recibe el cheque con toda la documentaciéon adjunta, registra y firma el
cheque y lo remite al Consejo Provincial (Tesoreria).

h. Tesoreria del Consejo Provincial
Entrega el cheque, previa identificacion del Contratista.

Prepara informe quincenal sobre el estado de los proyectos, para notificar
al Presidente del Consejo Provincial, la Gobernacion, Contraloria y el
MIPPE.

5. Ejecucién de Proyectos por Administracién u otros contratistas oficiales.
5.1 Proyectos por Administraciéon

Podran ser ejecutadas por administraciéon o sea, por la propia entidad
responsable del proyecto, aquellos que hayan sido aprobados de esa
forma en el presupuesto.

Para su realizacion la institucidon debera preparar y sustentar ante la
oficina provincial del MIPPE, el proyecto formulado incluyendo el
cronograma de ejecucion e indicar el recurso humano y material (equipo)
disponible. Ademéds de estos documentos debe incluirse las
especificaciones técnicas y planos debidamente firmado por funcionario
idéneo. Una copia de esta documentacion debe remitirse a la Unidad de
Ingenieria de la Contraloria.
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Cuando esto no se haya dado, pero la situacion del proyecto amerite que
se ejecute por administracion, el Concejo respectivo debera obtener de
manera previa, la aprobacion de la Direccidn de Planificacion Regional,
la cual por intermedio de su Oficina de Planificaciéon Provincial coordinara
con la entidad ejecutora respectiva. Cumplido este requerimiento, se le
comunicara de manera oficial a la Gobernacién y la Contraloria General.

La entidad publica administradora presentara solicitudes de Bienes o
Servicios al Consejo Provincial para su tramitacién correspondiente.

Cuando se trate de compra de maquinaria y equipo, el Consejo Provincial
celebrara con la entidad u organizacidén responsable, un "convenio" en
el cual se establezcan las responsabilidades para el buen uso vy
mantenimiento de la maquinaria y equipo comprado. Ademas, la entidad
u organizacion debera rotular los equipos con las siglas "PROINLO - 97".

En este convenio también debera establecerse que de no cumplirse con
lo acordado, el equipo o maquinaria puede ser transferido a otra
institucién u organizacion.

En el caso que se trate de pagos por servicios personales eventuales o
transitorios, la entidad adjuntara al formulario una planilla de pagos con
todo el detalle de las personas a las cuales se les hara el pago. En este
caso se hard un cheque cuyo beneficiario se identificara como sigue:
"NOMBRE DEL FUNCIONARIO ENCARGADO DEL
PROYECTO/PROVISION PARA PAGO DE PLANILLA" en lugares donde
no haya facilidades bancadas, para el resto de los funcionarios se le
confeccionara un cheque por empleado.

5.2 Contratistas Oficiales

Las obras podran ser realizadas por una entidad oficial como contratista,
en cuyo caso se ampararan en una Contratacion Directa en los términos
previstos entre las partes.

No obstante; las condiciones, deberes y derechos de ambas partes
quedaran consignados en un "Convenio Administrativo" que sera firmado
por el Director Regional de la entidad contratista, el Presidente del
Consejo Provincial contratante y el Gobernador. Una copia de éste
convenio serd remitida a la oficina de la Contraloria Regional, para su
conocimiento y eventual fiscalizacion.
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En estos casos, la ejecucion de la obra y los desembolsos respectivos,
se haran conforme a lo previsto en dicho convenio.

El incumplimiento del contratista a los términos del convenio,
determinard la devolucion inmediata de los fondos entregados y no
utilizados segun comprobantes; asi mismo, se notificara a la Gobernacion
para que se tomen las medidas pertinentes.

B. Herramientas para modificar el presupuesto asignado a PROINLO

PROINLO es un programa presupuestario de inversiones publicas; por lo tanto,
estad sujeto a las modificaciones presupuestarias que contempla la Ley. Sin
embargo, por tratarse de Transferencias de Capital que se remiten
trimestralmente a los Consejos Provinciales y se depositan en cuentas bancarias
oficiales, la ejecucion de tales reformas presupuestarias tienen caracteristicas
adaptadas al programa.

1. Traslados

Cuando un proyecto haya sido ejecutado y queden remanentes o saldos
disponibles, los Consejos Provinciales podran solicitar a la Direccion de
Planificaciéon Regional, por intermedio de la oficina de Planificacion Provincial,
el traslado de tales saldos para la conformacion o reforzamiento de otros
proyectos en el mismo Distrito u otro de interés provincial.

En estos casos, el Planificador Provincial coordinara con el Concejo, la entidad
responsable del sector y la comunidad, el nuevo proyecto solicitado y remitira
su descripcién, conjuntamente con la solicitud de traslado hecha por el Consejo.

Estas solicitudes s6lo se aceptaran hasta el 15 de noviembre de cada periodo
fiscal.

2. Redistribuciones

La redistribucidon es una modificacion de la asignacion trimestral que se
presentd originalmente; la misma tiene lugar cuando la entidad ejecutora, por
razones de fuerza mayor no imputable a su propia organizacion, tiene que

cambiar las fechas de su programa de trabajo.

Esta situacién no sélo se presenta en casos negativos; es decir, como atrasos
en la ejecucion, sino también en casos de un buen cumplimiento, que permite
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adelantar etapas.

Las redistribuciones sélo seran aceptadas durante el periodo del 1 de marzo al

31 julio de cada vigencia y las mismas constituyen una modificacion
presupuestaria.

3. Ajustes

Los ajustes se daran en aquellos casos en que la programaciéon por rubro o
renglon del proyecto no resulté exacto, de manera que la entidad ejecutora
requiere que se actualicen las cifras individuales originales, sin alterar el monto
del proyecto.

Esta circunstancia se atendera como una accion de indole contable
presupuestaria, que soélo tendra efectos en la recopilacion de la informaciéon
relativa a los componentes del proyecto. Sin embargo, en estos casos la
entidad ejecutora comunicara previamente al Consejo Provincial, al MIPPE y a
la Contraloria, mediante nota, la modificacion y nuevo uso que se dard a los
fondos, siempre manteniendo los mismos dentro del proyecto.

C. Entrega final de la Obra

Una vez la unidad ejecutora informa al Consejo Provincial sobre la terminacién
de un proyecto, el Presidente del Consejo debera coordinar con el representante
de la Contraloria, el MIPPE y la institucién responsable del proyecto, asi como
con el contratista, para realizar la inspeccioén final del proyecto terminado.

De esta inspeccién el Consejo Provincial levantara un Acta de Entrega Final del
Proyecto, que debera ser firmado por las personas indicadas.

Conviene aclarar que el representante de la Contraloria podra ser el Inspector
de la Direccién de Ingenieria, cuando se trate de obras de infraestructura u otro
afin a su especialidad; o el funcionario de Control Fiscal en quien se delegue,
si se refiere a compras de materiales y equipo.

Para efectos de esta inspeccioén y el levantamiento del Acta de Entrega Final,
se atendera lo que al respecto indican la Ley de Contratacion Publica y otras
normas vigentes. En tal sentido, le corresponde a la Contraloria General esa
funcién, por lo que una vez coordinada su visita con los otros funcionarios
sefalados, si alguno de ellos no pudiera asistir, la diligencia continuara
informando de ello a las autoridades correspondientes.
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Formulario No. 1
(Modelo de contrato para Obras de menor cuantia)
Programa de Inversion Local
(PROINLO)

CONTRATO NO.

Provincia:

Distrito:

Corregimiento:

Proyecto:
Entre los suscritos a saber: , con ceédula de
identidad personal No. , quien actla en representacion del Consejo

Provincial, en su condiciobn de Presidente del mismo, y quien en adelante se
denominara EL CONTRATANTE, por un lado, y por el otro
con cédula de identidad personal No. , €n su propio nombre y que
en adelante se denominarA EL CONTRATISTA, se ha convenido en celebrar un
contrato de acuerdo a las siguientes clausulas:

PRIMERO:

EL CONTRATISTA se compromete a realizar por su cuenta todo el trabajo

relacionado con el Proyecto dentro
del Corregimiento de del Distrito de
, en la Provincia de de acuerdo a las

especificaciones establecidas por la entidad publica responsable del sector y el
Consejo Provincia).

SEGUNDO:
EL CONTRATISTA, se obliga formalmente a iniciar el trabajo a que se refiere
este contrato tan pronto el mismo haya sido perfeccionado legalmente y

concluirlo dentro de los dias calendarios siguientes, contados a partir de
la fecha de notificacion de la orden de proceder.
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TERCERO:

El CONTRATANTE pagara al CONTRATISTA , por trabajos

terminados o avance de la(s) obra(s), segun lo establecido en el presente
contrato y de acuerdo a los siguientes montos:

Contratos de B/.1. a 5,000. Una sola inspeccion al finalizar la obra.

Contratos de B/.5,000 a 10,000 Dos (2) inspecciones por avances del
50% vy a su finalizacion

Contratos de B/. 10,000 en adelante Inspecciones por avance del 30%, 60%
y al finalizar la obra

En areas de dificil acceso, se aplicara el siguiente método:
Contratos de B/.1. a 10,000 Una sola inspeccion al finalizar la obra

Contratos de B/. 10,000 en adelante Dos (2, inspecciones por avance del 50%
y al finalizar la obra

La inspeccion final sera realizada por:

el Representante de la Contraloria General,

el Representante de la Institucion responsable

elCONTRATISTA vy,

El Representante del Ministerio de Planificacién y Politica Econdmica,

Lo anterior sin perjuicio de las inspecciones o revisiones que haga la Contraloria
General de la Republica, en cualquiera instancia del desarrollo de la obra.

CUARTO:
Del total del costo de la obra se retendrad el 10% el cual serd devuelto al
CONTRATISTA en un plazo no mayor de 30 dias de la terminacién y aceptacion
de la obra, siempre y cuando no queden reclamos pendientes en su contra.
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I
QUINTO:

El CONTRATISTA se obliga a pagar los timbres fiscales que deben adherirse al
presente contrato.

SEXTO:

El presente contrato podra resolverse administrativamente por el incumplimiento
de las obligaciones contraidas, sefialadas en el articulo 68 del Cédigo Fiscal y
las disposiciones legales vigentes.

SEPTIMO:

El CONTRATISTA se obliga a reparar los dafios que se presenten, luego de
entregada la obra hasta el término de tres (3) afios.

OCTAVO:

Este contrato se extiende con vista de la celebracién del acto publico
respectivo, bajo la presidencia del Consejo Provincial y se firma a los____ dias,
del mes de de . Para su completa validez, requiere la
firma del Presidente del Consejo Provincial y el refrendo de la Contraloria
General de la Republica.

El CONTRATISTA El CONTRATANTE
Presidente del Consejo
Provincial

Refrendo
Contraloria General
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CONTRATO

A. Origen: Consejo Provincial

B. Objetivo: Establecer por escrito las clausulas que obligan las partes

y dejar un documento sustentador para efectos de
contabilidad, legal, administrativo y financiero del Consejo
Provincial.

C. Contenido:

1. Contrato No. Anotar el numero secuencial que identifica el documento.

2. Provincia: Indicar el nombre de la Provincia donde se desarrolla la
obra.
3. Distrito: Nombre del Distrito respectivo.

4. Corregimiento: Nombre del Corregimiento donde se desarrolla la Obra.
5. Proyecto: Indicar el nombre de la Obra o Proyecto a desarrollar.

6. Entre los
suscritos: Colocar el nombre del Presidente del Consejo Provincial.

7. Con Cédula de
Identidad
Personal No.: Numero de identidad personal del Presidente del Consejo
Provincial.

8. Y por el otro: Nombre completo legal del Contratista.

9. Con Cédula de

Identidad
Personal No.: Numero de identidad personal del Contratista.
10. Proyecto: Refiérase al punto 5.
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11. Dentro del
Corregimiento
de: Nombre del Corregimiento.

12. Del Distrito
de: Nombre del distrito especifico.

13. En la Provincia
de: Nombre de la Provincia donde se desarrollara la obra.

14. Dentro de los: Anotar el numero de dias acordados para terminar la obra.

15. Se firma a los

del mes de

de Dia, mes y afilo en que se firma el contrato.
16.

El Contra

tista: Nombre completo y firma legal del contratista.
17.

El Contratante
Presidente del Consejo

Provincial: Nombre completo y firma legal del Presidente del Consejo
Provincial.
18.
Jefe de Control Fiscal Provincial
Contraloria
General: Nombre completo y firma legal del Jefe de Control Fiscal de

la Contraloria General.

20. Observacion: La Administracion del Consejo Provincial se responsabiliza
de la labor de registro y control de la contrataciones.
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D. Distribucion:

Original: Consejo Provincial.

la. copia: Control Fiscal Contraloria General de la Republica.

2a. copia: Ingenieria Contraloria General de la Republica.

3a. copia: Planificador Provincial (MIPPE).

4a. copia: Contratista.
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Pagina No. 31

Solicitud de Bienes y/o Servicios

Formulario N° 2

Republica de Panama
Ministerio de Planificacidon y Politica Econdémica
Programa de Inversion Local
PROINLO

SOLICITUD DE BIENES Y/O SERVICIOS

Senor(a):

Consej o Provincial:

Proyecto:

Institucion:

Solicita los | | Bienes Servicios que describimos
a continuacion:
Renglon ) o Precios Estimados
No. Cantidad Descripcion . .
Unitarios Totales
Totales

Especifique el uso de los Bienes y Servicios requeridos:

Solicitado por Aprobado por

Fecha: Fecha:
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A. Origen:

B. Objetivo:

C. Contenido:

1. Dia, mes. Afio

2. No.

3. Senor (a):

4. Proyecto:

5. Institucion:

6. Solicita los

7. Renglon
No.:

8. Cantidad:

9. Descripcion:

Solicitud de Bienes y/o Servicios

Solicitud de Bienes y/o Servicios

Unidad Ejecutora que requiere el bien o servicio.

Tiene el propodsito de formalizar las solicitudes por parte de
las Unidades Ejecutoras hacia la administracion.

Indica el dia, mes y afio en que se solicita el bien o servicio.

Asignacion numérica secuencial establecida por la unidad
ejecutora, para efecto de control interno.

Nombre del Presidente del Consejo Provincial.

Indica el nombre del Proyecto que requiere los bienes y/o
servicios.

Nombre de la institucion que hace la solicitud.
Bienes Servicios

Identifica de manera rapida lo solicitado, (x bien x servicio)

Numero secuencial que indica la cantidad de bienes o
servicios solicitados.

NUumero de articulos solicitados del bien requerido.

Caracteristicas que identifican el bien o servicio a requerir
por la Unidad Ejecutora.
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10. Precios Estimados:

Unitarios Asignacion estimada del valor del bien o servicio por
unidad.
Totales Resultado de la multiplicacién de la cantidad de bienes o

servicios por el valor unitario.

11. Especifique el uso
de los Bienes o Servicios

requeridos: Detallar en forma simple el uso que se le dara al bien o
servicio solicitado.
12. Solicitado por: Director de la Unidad Ejecutora.

13. Fecha por: Dia, mes y afio en que firma el solicitante

14. Aprobado por: Presidente del Consejo Provincial

15. Fecha: Dia, mes y afio en que aprueban la solicitud.
D. Distribucion:

1. Original: Consejo Provincial

2. la copia: Unidad Administrativa Solicitante
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(PROMLO) Solicitud de Precios
Formulario N° 3
Republica de Panama
Programa de Inversion Local
Institucion:
SOLICITUD DE PRECIOS
Teléfono: Mo.
Fleq.
Proveedor: Feicha:
Direccioén: De\solver antes de:
Precio
Renglén Cantidad Descripcion
Unitario Total
Fecha de Entrega del Pedido: Sub Total:
Condicion de Pago: Descuento:
Sub Total:
.T.B.M. 5%
TOTAL
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(PROMLO)

A. Origen:

B. Objetivo:

C. Contenido:

1. Consejo
Provincial
de:

2. Tél:

3. Ne°:

4. Req.:

5. Proveedor:

6. Fecha:

7. Direccion:

8. Devolver
antes de:

9. Renglon:

10. Cant.:

11. Descripcion:

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA

Pagina No. 35
Récpnm de Famara
Solicitud de Precios

SOLICITUD DE PRECIOS
Unidad Ejecutora

Es el de verificar los precios plasmados por cada uno de los
proveedores en cada solicitud.

Nombre del Consejo Provincial que solicita los precios.

NuUmero telefénico del Proveedor.
Numero secuencial de la Solicitud de Precios.

Numero de la Requisicion de donde se toma la informacién
para la Solicitud de Precio.

Nombre de la Persona Natural o Juridica.

Dia, mes y afio en que se produce la Solicitud de Precio.
Ubicacion del Proveedor.

Dia, mes y afio en que debe devolverse la Solicitud de
Precio.

NUumero secuencial el cual identifica al documento en
referencia.

Numero de Bienes y Servicios que se van a adquirir.

Nombre y especificaciones del Bien o Servicio.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA

Precio Unitario:
Total:

Fecha de entrega
del pedido:

Condicioén
de Pago:

Sub-Total:
Descuento:
Sub-Total:
ITBM 5%:
Total:

Firmas:

Solicitud de Precios

Indicar los precios de los articulos por unidades.

Resultado de la multiplicaciéon del Precio Unitario por la
cantidad de los articulos.

Dia, mes y afio en que puede entregar el Bien o Servicio.

Especificar forma de pago.

Sumatoria del total de todos los renglones.

Porcentaje y el total de descuento sobre el Bien o Servicio.
Resultado de la resta del Punto 16 menos el 17.

Cargo del impuestos de Bienes Muebles.

Valor Total de la Solicitud de Precios.

Nombre y firma solicitadas en el formulario.

Direccion de Sistemas y Procedimientos



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL

(PROINLO)

No.
Dia Mes Afo

Proveedores
Teléfonos

Fax

Renglén Cantidad

FIRMAS AUTORIZADAS

RESPONSAbLb Dt UUIVIPKAS

FECHA

CU lIZAUUK

Descripcion

Republica de Panama
Consejo Provincial

CUADRO DE COTIZACIONES

PROINLO 199

Sub Total
I.T.B.M
Total

Observaciones:

Unitario

Total

Unitario

Pagina No. 37
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Cuadro de Cotizaciones

CUADRO DE COTIZACIONES

Origen: Unidad Ejecutora

Objetivo: Tiene el propoésito de formalizar las ofertas recibidas de las
Casas Comerciales, analizarlas y escoger la empresa que
brinda el mejor beneficio.

Contenido:

Consejo

Provincial de:

Indicar provincia para la que se adquirird el bien o servicio.

PROINLO 199 Completar el afio de la preparacion del Cuadro de
Cotizaciones.

Solicitud

No. Asignacion numeérica secuencial establecida por la Unidad

Dia, Mes, Afo:

Ejecutora, a efecto de control interno.

Fecha de preparaciéon del cuadro de cotizacion.

Proveedores: Nombre de las Casas Comerciales que presentaron las
ofertas correspondientes.

Teléfonos:

Fax: Numero telefénico y niumero de fax de la empresa o Casa
Comercial.

Renglon: Numero secuencial establecido para mantener la cantidad
de renglones.

Cantidad: Numero de articulos solicitados del bien requerido.

Descripcion:

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA

Caracteristicas que identifican el bien o servicio.
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10. Precios

- Unitario: Corresponde al valor por cada unidad.

- Total: Corresponde al resultado de la multiplicacién de la cantidad

11.

12.

13.

14.

15.

16.

de bienes o servicios por el valor unitario.

Firmas Autorizadas

- Responsable de Compra/Tesoreria

- Cotizador: Firmas de los funcionarios que participan en el andlisis y
seleccion del Proveedor.

Fecha: Indicar el dia, mes y afio de la aprobacién del Cuadro.

Subtotal Representa la sumatoria de los precios y su correspondiente
total de los articulos ofrecidos por cada Proveedor sin la

inclusion del (5%) cinto por ciento.

.T.B.M.: Corresponde al total del impuesto del cinco por ciento,
aplicada a .cada articulo, de acuerdo al Cdédigo Fiscal.

Total: Representa la sumatoria de los precios y totales incluyendo
el cinco por ciento.

Observaciones Representa los comentarios pertinentes para los efectos de
la seleccién del proveedor.

Distribucion

1. Original: Se adjunta a la orden de compra con los demas
documentos.
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(PROINLO) Orden de Compra

Formulario N° 5

Republica de Panama
Institucion:

ORDEN DE COMPRA

Dia Mes ARo

Proveedor:

Lugar y Fecha de Entrega:

Sirvase entregar los Bienes: | 1 o Servicios |
siguientes

Precios
Renglon Cantidad Unidad Descripcion
Unitarios Total
Presupuestarios Importe Sub Total
Unidad de Compras .T.B.M
Fecha Total

Unidad de Presupuesto Presidente del Consejo Control Fiscal-Contraloria
Fecha Fecha Fecha
Acepta: Recibido:
Fecha: Fecha:

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Direccion de Sietemas y Procedimientos



MANUAL PARA LA ADMINISTRACION
DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL

(PROINLO)

A. Origen:

B. Obijetivo:
C. Contenido:
1. No.:

2. Fecha:

3. Proveedor:
4. Teléfono:
5.

10.

11.

12.

13.

CONTRALORIA GBIiERAL DE LA REPUBLICA
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Orden de Compra
ORDEN DE COMPRA
Consejo Provincial
Contar con un documento de compromiso oficial, para la compra
de Bienes o Servicios.
Ndmero secuencial preimpresa del formulario.

Dia, Mes y Afo en que se confecciona la orden de compra.

Nombre de la persona natural o juridica a quien se le dirige la
orden de compra.

Anotar el niumero de teléfono o Fax del proveedor.

Lugar y Fecha de

Entrega:
Solicitud
No.:
Renglon:
Cantidad:
Unidad:

Descrip
cion:

Precio Unitario:

Precio
Total:

Domicilio donde estad ubicado el almacén de la Institucién y la
fecha de entrega.
Numero de la Solicitud de Bienes o Servicios.
Numeracioén de los renglones utilizados por cada material descrito.
NUumero de Bienes o0 Servicios que se van a adquirir.
Indicar el empaque del articulo recibido (cada uno, pad/cantidad,
caja, docenas, etc.)
Nombre y especificacion del Bien o Servicio.
Indicar los precios por articulos.

»

Resultado de la multiplicacion del precio unitario por la cantidad de
los articulos.

Presupuestarios

y valor:

De existir, indicar los trece (13) digitos que identifican la partida
presupuestaria afectada y el valor respectivo.
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DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Régjmm de Famosos
(PROINLO) Orden de Compra

14. Firmas
y Fechas: Las firmas autorizadas en las unidades administrativas y las fechas
en que se efectuaron las mismas.

D. Distribucion:
Original: Proveedor.
Copia 1: Unidad Ejecutora
Copia 2: Unidad de Compra del Consejo Provincial
Copia 3: Unidad de Contabilidad.
Copia 4: Unidad de Control Fiscal.
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DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Régimen de Formularios
(PROINLO) Cuenta contra el Fondo
de PROINLO

Formulurario N° 6
REPUBLICA DE PANAMA
CONSEJO PROVINCIAL DE:

No.
CUENTA CONTRA EL FONDO DE PROINLO

Estampilla

A:
Endosada

Debe B/:

Valor

CONSEJO PROVINCIAL

ENTIDAD EJECUTORA - CONTABILIDAD TESORERO

Registro No.. Aprobado por:

DIA MES ANO

Tesorero
NOMBRE: Aprobado por:
CEDULA N° :
FECHA - Presndgpte
— Consejo
CHEQUE N°:. B/.. Verificado por:
RECIBIDO POR:
FIRMA Control Fiscal
Contraloria

CONTRALORIA GBIERAL DE LA REPUBLICA Direccion de Sistemas y Procedimientos
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(PROMLO)

Cuenta contra el Fondo
de PROMLO

CUENTA CONTRA EL FONDO DE PROINLO

A. Origen:

B. Objetivo:

C. Contenido:

1. Consejo
Provincial
de:

2 N°:

3 A:

4, Endosada:

5. Debe B/.:

6. Contenido:

7. Valor:

Sera confeccionado por la Institucion responsable o los
proveedores.

Este formulario servirhA para que las Instituciones
responsables o los proveedores presenten su cuenta contra
el fondo por los Bienes y/o Servicios.

Nombre del Consejo a la cual se le esta presentando la
cuenta.

Numero secuencial preimpreso del formulario.

Nombre de la Institucién responsable de la obra o la
persona natural o juridica que presenta la cuenta.

Nombre de la persona natural o juridica a quien se le
efectua un subcontrato.

Cantidad en numero y letras del total de la cuenta
presentada contra el fondo.

Descripcion del Proyecto, Obra o Trabajo realizado; debe
ser firmado por la persona responsable de la institucién o el
Subcontratista y su cédula correspondiente.

Cantidad en numero del valor del Proyecto, Obra o Trabajo
realizado/

8. Entidad Ejecutora - Contabilidad
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(PROMLO)

a. Registro
N°:

b. Nombre:

c. Cédula N°:

d. Fecha:

e. Cheque N°:

Cuenta contra el Fondo
de PROMLO

Control de Registro en el Departamento de Contabilidad.

Nombre de la persona natural o juridica que se le
confecciona el cheque.

NUumero que identifica a una persona natural (Tomo, Folio
y Asiento).

Dia, mes y afio en que se prepar6 el cheque.

Numero que identifica el documento de pago.

f. Bl Cantidad en numero del valor del cheque.
g- Recibido
por: Nombre y firma de la persona que retira el cheque.
9. Consejo Provincial Tesorero
a. Firmas: Las firmas autorizadas en las unidades administrativas.
D. Distribucion
Original Unidad de custodio del Fondo, para iniciar el tramite de
aprobacion del pago.
Copia 1 Contraloria General de la Republica
Copia 2 Proveedor

'
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(PROINLO) Actade Entrega Final

Formulario N° 7
PROGRAMA DE INVERSION LOCAL

CONSEJO PROVINCIAL DE

ACTA DE ENTREGA FINAL

Fecha

Por este medio hago constar que los trabajos realizados en el proyecto

denominado , con referencia al
contrato No. del afo , ubicado en el corregimiento
de Distrito de provincia de

por un monto de ( )

han sido realizados conforme a las estipulaciones mencionadas en los documentos
legalmente constituidos y en los compromisos contractuales pactados. En virtud de
los cual hago formal entrega de la obra.

Por el CONTRATISTA

. Nombre cédula

Firma
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DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Aécpnai da Fanus»

(PROINLO) Acta de Entrega Final

Recibo a satisfaccion:

Representante de la Institucion Presidente del Consejo

Posteriormente a la inspecciéon ocular y técnica efectuada a este proyecto, los abajo
firmantes, confirmamos que los trabajos efectuados estan conforme a las
estipulaciones mencionadas en los documentos legalmente constituidos y a los
compromisos contractuales pactados.

INGENIERIA DE CONTRALORIA PLANIFICADOR PROVINCIAL
MINISTERIO DE PLANIFICACION

Miembros de la Comunidad:

1.

Nombre Firma No. Cédula
2.

Nombre Firma No. Cédula
3.

Nombre Firma No. Cédula
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(PROINLO)

A. Origen:

B. Objetivo:

C. Contenido:
1. Fecha:

2. Proyecto
denominado:

3. Periodo
correspondiente
al afo:

4. Corregimiento,
Distrito y
provincia:

5. Por un
monto de:

6. Por el
Contratista:

7. Recibo
a satisfaccion:

Acta de EntregaFanal

ACTA DE ENTREGA FINAL
Este documento lo proporcionara el Municipio al Contratista para
su confeccion.

Comunicar formalmente a los miembros del Concejo sobre la
terminacion del proyecto u obra contratada.

Colocar el Dia, Mes y Afio en que se prepara el documento.

Se anotara en forma completa el nombre de la obra o proyecto
que se realizo.

Poner el afio correspondiente al periodo en el cual debe construirse
la obra.

Indicar el nombre del corregimiento, distrito y provincia
respectivamente.

Sefalar el monto total de la obra en letras y nameros.

Colocar el nombre en letra de imprenta de cédula y la firma del
contratista.

Al determinar que el proyecto se confecciond de acuerdo a lo
estipulado en el contrato, proceden a firmarlo dando su
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DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Régmen de FcamJan

(PROINLO) Actade Entrega Final
aprobacion.

8. Ingenieria: Firma del Ingeniero que hizo la inspeccién.

9. Ministerio de
Planificacion: Firma del planificador sectorial del MIPPE.

10. Miembros representativos

de la

comunidad: Nombre en imprenta, firma y numero de cédula de identidad
personal de tres (3) miembros, en la cual dos (2) de ellos resida en
la comunidad y el otro un representante de jerarquia del area
gubernamental que pueda avalar dicho proyecto. Eje. La
participacion de dos (2) residentes del corregimiento y el
representante provincial del Ministerio de Salud, en caso de que

se trate de la construccion de un pozo de bombeo de agua.
D. Distribucion:

Original: Consejo Provincial

la. copia: Control Fiscal de la Contraloria en el Municipio.
2a. copia: Ingenieria

3a. copia: Planificador provincial del MIPPE.

4a. copia: Contratista
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DEL PROGRAMA DE INVERSION LOCAL
(PROINLO)

TABLA DE JERARQUIZACION DE PROBLEMAS
CRITERIOS Y ESQUEMAS DE VALORIZACION PARA ESTABLECER PRIORIDADES

Pagina No. 50
Régimen de Formularios
Tabla de Jerarquizacion
de Problemas

Formuulario N° 8

CRITERIOS

A. FRECUENCIA

B. GRAVEDAD
C. MEDICION .
D. TENDENCIA
E. MODIFICACION

F. CONSENSO COMUNITARIO

G. RECURSOS

H. CATEGORIAS

1 CONSENSO TECNICO

Problemas

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBUCA

TRES PUNTOS

Muy Frecuente
Grave

Facil de Medir
Aumento
Modificadle
Mucho

Recursos disponibles en el
Gobierno y Comunidad

Primer Orden

DOS PUNTOS

Medianamente Frecuente
Medianamente Grave
Dificil de Medir

Estable

Poco Modificable
Medianamente

Requiere recursos en ONG'S y
SECTOR PRIVADO

Segundo Orden

UN PUNTO

Poco Frecuente
Poco Grave

Muy dificil de Medir
En Descenso

Dificil de Modificar
Poco

Financiamiento Internacional

Tercer Orden

Mucho Medianamente Poco
Tabla de Jerarquizacion de Problemas
AN EFE =< - I > FEF— F—«< = 1—1 1 Total
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DEL PROGRAMA DE MVERSION LOCAL

(PROMLO)

Frecuencia:

Gravedad:

Medicion:

Tendencia:

Modificacioén:

Consenso
Comunitario:

Consenso
Técnico:

Recursos:

Categorias:

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Pagina N" 51
Régimen de Formularios
Tabla de Jerarquizcion de
Problemas

Tabla de Jerarquizacion de Problemas
Regularidad con que se suscita o se observa el problema que se
analiza.

Grado de intensidad en que se siente o manifiesta el problema en
la comunidad.

Grado de dificultad que existe, utilizando los indicadores
tradicionales, para medir el impacto que causa el problema en la

comunidad.

Comportamiento (intensidad y frecuencia) del problema en el
tiempo.

Posibilidades u opciones que existen para encontrar una o varias

alternativas, para solucionar el problema.

Nivel de acuerdo que existe en la poblacion afectada,
con relacion al problema analizado.

Nivel de acuerdo que existe nivel técnico segun pardmetros
técnicos y econdémicos.

Disponibilidad y accesibilidad de recursos (humanos, financieros
y fisicos) para solucionar el problema.

Clasificacion de acuerdo criterios establecidos en las orientaciones
para la elaboracion de PROINLO 1997.
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PROGRAMA DE MVERSION LOCAL
(PROMLO)

Nombre del Proyecto:

Monto Presupuestado:

Fecha Detalle

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBUCA

Republica de Panama

Consejo Provincial de:

TARJETA

Trimestre |

Tipo
de
Acto
Publico

DE CONTROL DE PROYECTOS
Entidad Responsable:

Unidad Ejecutora:

Documento
Suma

No. + Tipo Comprometida

Pagina No. 52
Régimen de Formularios
Tarjeta de Control
de Proyectos

Formulario N° 9

V.
Por Pagado Saldo
Pagar Disponible
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PROGRAMA DE INVERSION LOCAL

(PROINLO)
A. Origen:
B. Obijetivo:

C. Contenido:
1. Nombre del
Proyecto:

2. Entidad

7.

8.

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Responsable:

Unida
Ejecutora:

Monto

Presupuestado:

Trimestre:

Fecha:

Detalle:

Tipo de
Acto Publico:

Documento
(Numero y
Tipo):

Pagina Na 53

Tarjeta de Control de
Proyectos

TARJETA DE CONTROL DE PROYECTOS
Consejo Provincial

Llevar la ejecucion del Proyecto.

Colocar el nombre asignado al proyecto.

Colocar el nombre del Ministerio o Institucidon responsable del
proyecto.

Colocar el nombre de la unidad administrativa, dentro del
Ministerio o Institucién responsable que se encargara de ejecutar
el proyecto.

Colocar el monto o cantidad presupuestada para la ejecucion del
proyecto.
Representa la asignacion anual especificada en trimestre.

Colocar dia mes y afio de cada uno de los trabajos efectuados en
la ejecucion del proyecto, que afecten el monto presupuestado.

Describir los trabajos efectuado en la ejecucién del proyecto, que
afecten el monto presupuestado.

Colocar lo indicado.

*

Colocar el documento sustentatorio (nUmero y tipo).

Direccién de Sistemas y Procedimientos
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Pagina N° 54
PROGRAMA DE MVERSION LOCAL

Régimen de Formularios

(PROMLO) Tarjeta de Control de
Proyectos
10. Suma
Comprometida: Cantidad comprometida del monto presupuestado de los trabajos
a efectuar.
11. Por Pagar: Cantidad adeudada por el trabajo realizado.
12. Pagado: Cantidad pagada por trabajo realizado.
13. Saldo
Disponible: Resultado obtenido de la diferencia del monto presupuestado

menos lo comprometido.
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PROGRAMA DE MVERSION LOCAL Régimen de Formularios
(PROINLO) Uso de Remanente

Ministerio de Planificacion y Politica Econdmica
Direccién de Planificaciéon y Coordinacién Regional
Programa de Inversion Local
(PROINLO)

Licenciado

MATEO CASTILLERO C.
Director de Planificacion y
Coordinacion Regional

E. S. D.

Sefor Director:
La presente tiene la finalidad de solicitarle la autorizacion para uso de saldo (s) de proyecto (s) del

Programa de Inversion Local 1997 de la Provincia de
que a continuacion se detalla:

Proyecto (s) Ejecutado (s) Distrito Corregimiento Saldo
B/.
B/.
BI.
B/.
TOTAL BI.
Proyecto a Ejecutar Distrito Corregimiento Monto
BI.
BI.
BI.
Total
Atentamente
Presidente del Consejo Provincial* Unidad de Control Fiscal

Planificador Provincial del MIPPE
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PROGRAMA DE INVERSION LOCAL Régimen de Formularios

(PROINLO)

Origen:
Objetivo:
Contenido:

1. Fecha:

N

. Provincia:

w

. Proyecto (s)
Ejecutado (s):

4. Distrito:

5. Corregimiento:

6. Saldo:

7. Total:

8. Proyecto
a Ejecutar:

9. Distrito:

10. Corre
gimiento:

Proyecto.

11. Monto:

12. Presidente
del Consejo
Provincial:

Uso de Remanente

Uso del Remanente
Consejo Provincial

Formalizar las solicitudes de saldos de Proyectos Ejecutados

Indicar el dia, mes y afo en que se solicita el uso de remanente.

Nombre de la Provincia

Indicar el nombre completo del Proyecto Ejecutado
Indicar el nombre del Distrito donde esta ubicado el Proyecto.

Indicar el nombre del Corregimiento donde esta ubicado el
Proyecto

Colocar el monto del saldo del Proyecto ejecutado.

Corresponde a la suma del o los saldo (s) de los proyectos
ejecutados.

Indicar el nuevo Proyecto que se va a ejecutar.

Nombre del Distrito donde estard ubicado el nuevo Proyecto.

Nombre del Corregimiento donde estara ubicado el nuevo

Corresponde al monto del saldo del proyecto ejecutado.

Nombre y firma del Presidente del Consejo Provincial.
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(PROMLO)

Pagina No. 57
Régimen de Formularios
Uso de Remanente

13. Unidad de
Control Fiscal: Nombre y firma del Jefe de la Unidad de Control Fiscal.

14. Planificador
Provincial del

M.L.LP.P.E: Nombre y firma del Planificador Provincial del M.I.P.P.E.
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